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二级网站建设标准

为更好塑造我校形象，发挥我校二级网站对内对外宣传功能，提高二级网站的服务水平和管理水平，根据国家相关法律、法规，结合我校实际，特制定本建设标准。

一、网站管理

1、分管领导：学院党总支书记和职能部门负责人分管负责。

2、专门人员：安排专人负责网站全面管理工作。

3、信息安全：未经单位领导审核的文字、视频信息不得随意上传，上传信息需标注审核人。

4、栏目设置：各学院二级网站要具备基本信息公开、专业建设、教学科研、新闻动态、招生就业、思想教育、服务师生等功能；管理、教辅及后勤服务单位二级网站要具备基本信息公开、规章制度、通知公告、思想教育、服务师生等功能。栏目安排合理定位清晰、分类层次清晰，栏目名称准确，具有简明、直观、易操作的特点，栏目内容充实，页面图文并茂。

5、信息严谨：二级网站所使用的二级单位名称、学校图标（LOGO）、校名题字等其他标志性文字或图片必须与学校网站主页上的保持一致。信息内容真实、准确，健康，无科学性错误，涉及数据要与学校相关部门保持一致。

二、网站总体效果

1、网站页面布局：布局结构清楚合理，整洁美观，文字、图片、标志清晰，视觉效果好，层次分明，可读性好，页面字体清晰，大小适宜，文字图片排版美观，显示图片应与本部门内容或发布信息相关。

2、标题信息：标题信息传达准确，体现部门职能特色。

3、内容排版：页面设计整齐，内容规范，没有变形的页面和文字，没有表格错行，文字错位等现象。二级网站所有发布的信息文字的字号、字体要统一，图片的大小要一致。

4、网站特色：有独特风格，体现服务职能，符合本单位特点与文化氛围（例如：学院专业建设、校企合作、优秀毕业生、思政教育等栏目）。

三、信息发布

1、及时性：及时发布本单位的各项信息。

2、连续性：本单位信息更新连续，学院每月不低于2篇，职能部门每月不低于1篇。

3、准确性：本单位各项基本数据准确。

四、监督检查

学校将定期对各单位二级网站进行抽查。宣传统战部对二级网站意识形态工作统筹监督；督导办将各单位二级网站管理使用纳入责任目标考核，对不按照标准建设的二级网站进行通报批评。
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